
NOMBRES Y APELLIDOS CÉDULA DE
CIUDADANÍA

PARTIDA
PRESUPUESTARIA MODALIDAD LABORAL TIPO DE PERSONAL RÉGIMEN GRUPO OCUPACIONAL ROL ESTADO FECHA DE INICIO FECHA FIN CARGO EN EL

DESPACHO FUNCIONES

Andrea Hidalgo Maldonado 1718898891 6306 NOMBRAMIENTO DE PUESTO DE
LIBRE REMOCIÓN PERSONA EXTERNA LOSEP CONCEJAL METROPOLITANO DIRECTIVO ACTIVO 15-may-19 INDEFINIDO CONCEJALA

METROPOLITANA Las que la ley dictamina.

Gustavo Adolfo Varela Avellán 1709630261 6516  CONTRATO DE SERVICIOS
OCASIONALES PERSONA EXTERNA LOSEP FUNCIONARIO DIRECTIVO 5 DIRECTIVO ACTIVO 15-may-19 INDEFINIDO JEFE DE DESPACHO

Aprobación de oficios y actas de reunión realizados por el equipo del
despacho.
Revisión de documentos remitidos a la Concejala y apoyo en mesas de
trabajo y delegaciones a la misma.
Coordinación con Talento Humano de temas relacionados al personal del
despacho.
Revisión del cumplimiento de la planificación y actividades semanales del
equipo de trabajo.

Byron Andrés Maldonado Lara 1712329984 7048 NOMBRAMIENTO DE PUESTO DE
LIBRE REMOCIÓN PERSONA EXTERNA LOSEP FUNCIONARIO DIRECTIVO 5 DIRECTIVO ACTIVO 15-may-19 INDEFINIDO ASESOR EN TEMAS DE

COMUNICACIÓN

Manejo de redes oficionales, marketing de productos, cobertura y
asistencia a eventos, convocatoria de medios.
Conocimiento, seguimiento y guía a ciudadanía en trámites.
Asistencia a mesas de trabajo en representación y apoyo de la Concejala,
coordinación y seguimiento.
Elaboración de oficios diversos temas y revisión de documentación.

Diana Carolina Arboleda Monge 1715924690 5502 NOMBRAMIENTO DE PUESTO DE
LIBRE REMOCIÓN PERSONA EXTERNA LOSEP FUNCIONARIO DIRECTIVO 9 DIRECTIVO ACTIVO 15-may-19 INDEFINIDO ASESORA EN TEMAS

LEGALES

Atención a ciudadanos en temas legales.
Revisión, estudio y elaboración de ordenanzas, resoluciones y oficios.
Asistir a mesas de trabajo y talleres, en representación y además para
brindar asesoría legal a la Concejala.
Mantener archivo de Directorios, Comisiones y sesiones de Concejo.

Sofía Lorena Panchano Jara 1721299434 7891 NOMBRAMIENTO DE PUESTO DE
LIBRE REMOCIÓN PERSONA EXTERNA LOSEP FUNCIONARIO DIRECTIVO 10 DIRECTIVO ACTIVO 15-may-19 INDEFINIDO ASESORA EN TEMAS DE

TERRITORIO

Elaboración de oficios relacionados a solicitudes ciudadanas y
representantes de parroquias.
Manejo de la agenda de la Concejala.
Asistir a eventos y mesas de trabao como delegada o apoyo de la Concejala.
Atención a ciudadanos y acercamiento con grupos para receptar pedidos y
realizar la gestión para atención de los mismos.

Martín Sebastián Terán Proaño 1718554304 8444 NOMBRAMIENTO PERMANENTE SERVIDOR DE CARRERA LOSEP SERVIDOR MUNICIPAL 8
EJECUCIÓN DE
PROCESOS DE

APOYO

CAMBIO
ADMINISTRATIVO 01-mar-20 31-dic-20 APOYO EN ÁREA LEGAL

Elaborar informes de las Sesiones de la Comisión de Desarrollo Parroquial.
Realizar ayudas memorias para la Comisión y Sesiones de Concejo.
Analizar reformas a las Ordenanzas y Resoluciones existentes. Seguimiento
de los compromisos adquiridos en la Comisión.

Walter Alfredo Segovia Vera 1709253965 149 NOMBRAMIENTO PERMANENTE SERVIDOR DE CARRERA LOSEP SERVIDOR MUNICIPAL 7
EJECUCIÓN DE
PROCESOS DE

APOYO
ACTIVO 01-ago-19 INDEFINIDO APOYO EN SISTEMAS Y

TEMAS TRIBUTARIOS

Seguimiento, coordinacion y apoyo en procesos de mejora a implantarse en
entidades municipales.
Administración y mantenimiento de la página web del despacho.
Actualización del Sistema de Gestión de Trámites del despacho de
Concejalia.
Varios procesos de apoyo Administrativo al despacho, mesas de trabajo con
AMT, Catastro, Informática, seguimiento de acuerdos de mesas de trabajo.

Vanessa Cristina Grandes Avellán 1724550197 10429 NOMBRAMIENTO PERMANENTE SERVIDOR DE CARRERA LOSEP SERVIDOR MUNICIPAL 6N TÉCNICO ACTIVO 01-jul-19 INDEFINIDO SECRETARIA

Manejo integral del sistema de gestión documental SITRA: creación,
seguimiento, cambio de propietario y cierre de trámites.
Elaboración de oficios temas varios.
Archivo y gestión de toda la documentación elaborada y recibida en el
despacho.
Apoyo en la confirmación de asistencia de funcionarios invitados a mesas
de trabajo y reuniones.






